POWIATOWE CENTRUM
POMOCY RODZINIE .
05-200 WOLOMIN Zarzadzenie Nr 12/2011
ul Legiondw 78
tal, 22 776-44-95 | 96, fax 22 787

“"% Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

zdnia 19.12.2011 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania znaku graficznego - logo Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Wolominie oraz do wprowadzenia do stosowania papieru

firmowego w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wolominie

Na podstawie § 7 ust. 1 i § 8 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie (Uchwata Nr III- 144/09 Zarzadu Powiatu Wotominskiego z dnia 5 sierpnia
2009 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzinie w Wolominie) zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wolominie znak

graficzny — logo Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, zwany dalej logo.

§2
1. Logo sklada sie¢ z:
a) Sygnetu — symbolu graficznego,
b) Logotypu — tekstowego przedstawienia nazwy jednostki.
2. Wzér logo zawarty jest w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
3. Logotyp zawiera nazwe jednostki: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Wolominie/
§3
1. Wprowadza si¢ do stosowania przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Wolominie papier firmowy, zgodnie z wzorami okreslonymi w zalgcznikach do
niniejszego zarzadzenia.
2. Wprowadzenie obowigzku stosowania papieru firmowego ma na celu zapewnienia

jednolite;j i spéjnej formy dokumentéw urzedowych.

§4
Papier firmowy stosowany jest do wszelkiej korespondencji wychodzacej z Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Wolominie z wyjatkiem:

1) decyzji administracyjnych;



2) pism i formularzy sporzadzonych wedlug wymogéw wynikajacych z odrebnych

Wzoréw, przepiséw lub uméw.
§5
Pismo na papierze firmowym nalezy tworzy¢ wedtug nastepujacych zasad:

1) uklad pisma wedlug wzoru — zalacznik Nr 2

2) format dokument — A4 (210 x 297mm) standardowo w ukladzie pionowym;

3) miejscowos¢ i data pisma — nalezy wpisywaé w formacie: miejscowos¢, dnia
DD.MM.RRRR r.;

4) czcionka danych adresata — Times New Roman, rozmiar standardowo 12 pkt
(dopuszczalny 10-12 pkt), pogrubiony, w przypadku osdb fizycznych nalezy
zachowac kolejnosé: imie i nazwisko;

5) czcionka tekstu - Times New Roman, rozmiar standardowo 12 pkt (dopuszczalny 10-
12 pkt);

6) tekst wyjustowany, odstgp miedzy wierszami (interlinia) od 1,0 do 1,5.

§6
Kazde pismo wychodzace z Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie powinno zawieraé
informacj¢ o osobie prowadzacej dang sprawe np. ,,Sprawe prowadzi: Jan Kowalski,
Tel. ........ ”

§7

Papier firmowy mozna stosowaé w wersji czarno-biatej lub kolorowe;.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Wolominie.

§9
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 01.01.2012 roku.
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Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 12/2011
Dyrektora Powiatowego Centrum

Pomocy Rodzinie w Wolominie z dnia
19.12.2011r.

Logo

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wolominie




PoOwIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
W WOLOMINIE

Zakgeznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 12/2011 Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Wolominie z dnia 19.12.2011r.

Wolomin, dnia RR.MM.RRRR r.
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Sprawe prowadzi:
Jan Kowalski
Tel coovvevininnn.

Zalaczniki:

Otrzymuja:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wolominie

05-200 Wolomin ul. Legiondéw 78 ‘
tel. 22/ 776 44 95, 96; fax 22/ 787 37 87

www.pcpbrwolomin.pl; sekretariat@pcprwolomin.pl



