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Lot Zarzadzenie nr 4/2019
Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Wolominije
z dnia 22 marca 2019 r,
W sprawie: wprowadzenia procedury dochodzenia naleznosci o charakterze

publicznoprawnym w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wolominie

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 2017 poz. 2077 z pozn. zm.) oraz art. 193 ust. 7a i 7b, art. 194 ust. 3 ustawy z dnia
9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpezej (Dz.U. z 2018 r. poz. 998
z pdzn. zm.), ustawy z dnia 17 czerwea 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji

(Dz.U. z2018r. poz. 1314 z pozn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wolominie
procedurg dochodzenia naleznodci o charakterze publiczno-prawnym zgodnie z trescig okreslong

w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

DYRERKNOR
Powiatowego Cefifrum Pomocy
Rodzinie w

tominie
Maciej Barqkowski



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 4/2019
Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Wolominie
z dnia 22 marca 2019 r.

Procedura dochodzenia naleznosci o charakterze publicznoprawnym

w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wolominie

§1
Wprowadzenie procedury ma na celu usystematyzowanie czynnosci windykacyjnych
w  Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wolominie zwane dalej PCPR

podejmowanych w stosunku do naleznosci stanowigcych dochdd powiatu.

§2
Przedmiotem  procedury jest  przedstawienie postgpowania  windykacyjnego
w  Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wotominie, zmierzajacego do
wyegzekwowania niezaptaconych w terminie naleznosci wraz z odsetkami wynikajgcych
z wydanych decyzji dotyczacych nienaleznie pobranych $wiadczen oraz odptatnosci od
rodzicéw biologicznych za pobyt dziecka w rodzinie zastgpczej oraz innych naleznoéci

publiczno-prawnych wobec 0s6b fizycznych.

§3
W procesie windykacji naleznosci pienigznych biora udziat:
1. Komérka merytoryczna PCPR,
2. Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Wolominskiego, zwane dalej CUW

3. Pracownik ds. planowania PCPR.

§4
Obowiazki w procesie windykacji  poszczegdlnych komérek organizacyjnych

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wotominie:



1.

2.

a)

b)

d)

Komérki merytoryczne PCPR zobowigzane sg przekaza¢ do CUW decyzje ostateczng

opatrzong pieczecia ,,Decyzja stata si¢ ostateczna w dniu.............. .. podpis 2

z ktérej wynika:

1) obowigzek zaplaty naleznosci,

2) zmiana wysokosci naleznosci,

3) umorzenie naleznosci.

Ksiggowosé CUW:

odpowiada za prawidfowe i terminowe dokonywanie przypiséw naleznogci oraz
odsetek na podstawie ostatecznej decyzji administracyjnej wydanej przez komérke
merytoryczng  PCPR, opatrzonej pieczecig: ,Decyzja stala si¢  ostateczna
wdniu............. podpis.............. ", przekazanych przez dziat merytoryczny PCPR
w mozliwie najkrétszym terminie;

niezwlocznie po zakonczeniu kazdego kwartatu CUW zobowigzana jest przekazaé
dyrektorowi PCPR w celu egzekucji informacje odnognie wplaty lub braku wptaty
naleznosci do zaewidencjonowanych decyzji administracyjnych
z uwzglgdnieniem kwot zalegtodci;

Centrum Ustug Wspélnych zobowiazane jest do informowania na biezagco Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Wotominie w formie pisemnej o dokonanych przez
dtuznika wplatach;

dokonanie odpiséw aktualizujacych naleznosci dokonywane jest w oparciu za art. 35
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz zapisow szczegbtowych
Uchwaty V-212/2018 Zarzadu Powiatu Wotomiriskiego z dnia 16 sierpnia 2018 r.

W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dtuznika wysokos¢
odpisu aktualizacyjnego ustala sie poprzez zakwalifikowanie naleznosci wymagalnej
do przedziatu czasowego zalegania z platnoscia. Przedziatom czasowym okresow

zalegania przypisane sg stawki procentowe odpiséw aktualizujacych naleznogci:

-zaleganie powyzej 6 m-cy - 30% naleznosci,
-zaleganie powyzej 12 m-cy - 50% naleznosci,

-zaleganie powyzej 18 m-cy - 100% naleznogci.



Wyceng bilansowa naleznogci przeprowadza si¢ raz w roku na dzien bilansowy,

Wycena powinna zakoriczy¢ sie do ostatniego dnia lutego roku naste¢pnego.

Naleznosci splacone po dniu bilansowym, a przed datg zakonczenia wyceny nie

podlegajg aktualizacji.

3. Pracownik ds. planowania PCPR po otrzymaniu informacji od CUW o wplacie lub

braku wplaty przez dtuznika naleznosei wynikajacych z wydanych decyzji:

1) wysyta dhuznikowi upomnienie:

2)

a)

b)

w terminie min. trzech miesiecy po uptywie terminu platnosci, zawierajace
wezwanie do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania sprawy na
droge postepowania egzekucyjnego;

upomnienie sporzadza si¢ w dwdéch egzemplarzach - jeden otrzymuje
zobowigzany a drugi pozostaje w aktach sprawy;

upomnienie wysyta si¢ za zwrotnym potwierdzeniem odbioru;

koszty upomnienia obciazaja zobowigzanego i sg pobierane na rzecz
wierzyciela;

przekazuje do Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Wotominskiego kserokopie

wystanych upomnien w celu naliczenia kosztow upomnien.

Wystawia tytut wykonawczy:

a)

b)

d)

tytut wykonawczy zostaje wystawiony po uplywie 7 dni od daty otrzymania
przez zobowigzanego upomnienia,

przed wystawieniem tytutu wykonawczego pracownik ds. planowania PCPR
sprawdza, czy zaleglo$é wplyneta na rachunek Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Wotominie,

tytut  wykonawczy pracownik przekazuje osobiscie lub wysyla za
posrednictwem Poczty Polskiej do wiasciwego urzedu skarbowego za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru;

w  celu ustalenia postepu egzekucji  naleznosci  objetych tytutem
wykonawczym pracownik prowadzacy windykacje zobligowany jest do
uzyskania raz w roku pisemne;j informacji z urzedu skarbowego o stopniu

realizacji wystawionych przez niego tytutow;



) przekazywanie do wlasciwego organu egzekucyjnego informacji o umorzeniu

lub o splacie naleznosci przez zobowiazanego.

§5
W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedurg majg zastosowanie przepisy ustawy

0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji oraz akty wykonawcze.



